
来访人员自助预约入校申请 

1. 预约入口 

网上自助预约入口已嵌入北京中医药大学官方微信公众号，在微信公众号内点击相

关按钮即可跳转到预约界面。通过扫描下方二维码关注北京中医药大学官方微信，预约

入口在”服务大厅-预约入校“。 

 

 

2. 注册用户 

根据校园安全管理要求，预约人员需要实名，因此第一次使用网上预约入校时需要

1. 

2. 



注册个人信息，其中姓名和身份证号会和公安库比对，只有对比一致才可注册成功。根

据现行管理办法，校外人员入校可提前 1 天预约。 

            

注意：由于公安库有访问时间限制，因此用户注册时有时段限制，可注册时段为工

作日 9:00:00 至 18:00:00。非注册时段会有以下提示信息： 

 



3. 填写预约申请 

在注册完成后，即可跳转到预约申请界面，点击“访客预约登记”即可填写表单。

表单中姓名、身份证号、手机号会根据注册信息自动填写，其他字段申请人按提示完成

即可。其中，入校时间和离校时间有时间间隔限制，可提前 1 天预约，最多报备 1 天。

车牌号字段近期和保卫处正在做数据对接，若没有请不要填写任何字符，若有则严格填

写，如“京 A12345”，地区标识字必填，字母大写，且一次只能报备一辆车，车牌号

填写错误会导致不能自动抬杆、计费。 

     

4. 添加随行人员 

考虑到校外访客往往会有随行人员，为提高申请效率，方便用户，因此可添加随行

人员，按现行校园安全管理要求，最多可添加 3 位。注意：随行人员身份证和姓名也会

与公安库接口做比对，做身份验证，因此添加随行人员需在工作日 9:00:00 至 18:00:00

时间段内。 



                      

5. 提交申请，预约成功 

预约成功后可在“我的记录”中查看申请表单，报备人员以及随行人员刷身份证比

对人脸进校，因此入校时一定要携带身份证。 

                     


